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AVISO DE PRIVACIDADE PARA USO DE CAMERAS DE VIDEOVIGILANCIA
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1 INFORMACOES DO DOCUMENTO

Nome: Aviso de Privacidade para Uso de Cameras de Videovigilancia

Autor: Sant’Anna e Campos Assessoria Juridica

Status: Publicado

Versao v.2 Data: 21/05/2024
Revisor: Mariana Caldas Barreto

Distribuicao: Interno, externo e geral

2 QUAL O OBIJETIVO DESTE DOCUMENTO?

2.1 Para seguranca dos seus trabalhadores, usuarios, fornecedores e visitantes em geral, o

Tabelionato Kindel opera um sistema de protecdo por video em parte das suas instalacoes.

2.2 O presente Aviso de Privacidade para Uso de Cameras de Videovigilancia descreve o

sistema e as medidas de salvaguarda aos quais o Tabelionato recorre para proteger os dados

pessoais, a privacidade e outros direitos fundamentais das pessoas observadas pelas cameras.
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Por isso, se vocé estd vinculado a serventia extrajudicial, € recomendado que o leia com
atencao para que possa compreender, dentre outros:

e Quais termos técnicos precisam ser conhecidos;

e Quem é o responsavel pelo tratamento dos seus dados e como contata-lo;

e Como seus dados pessoais sdo obtidos;

e Quais dados pessoais seus sdo tratados;

e Qual afinalidade do tratamento de seus dados;

e O fundamento legal que autoriza o tratamento de seus dados pessoais;

e Com quem os seus dados pessoais sdo compartilhados;

e Por quanto tempo seus dados pessoais sdo armazenados e como sdo descartados;
e Quais os seus direitos como titular de dado pessoal.

2.3 Além disso, é importante que este documento seja lido e interpretado em conjunto com outras politicas e
normas internas da organizacdo, tais como:

e Aviso de privacidade para candidatos a emprego;

e Aviso de privacidade para empregados e afins;

e Aviso de privacidade para potenciais e efetivos usudrios do servi¢o notarial;
e Politica de Privacidade e Protecdo de Dados;

e Politica de Atendimento a SolicitagGes de Direitos dos Titulares;

e  Politica de Seguranga da informacao;

e Politica de Gestdo e Resposta a Incidentes de Seguranga;

e  Politica de Armazenamento e Descarte de Dados;

e Termos de acordo para processamento de dados.

3 QUAIS TERMOS TECNICOS PRECISAM SER CONHECIDOS?

3.1 Controlador: E a pessoa juridica (empresa) ou pessoa fisica responsavel por definir como
sera realizado o tratamento dos dados pessoais. O controlador decide, entre outros, quais
dados serdo tratados, de quem serdo esses dados, qual a finalidade do tratamento, por quanto
tempo o tratamento terd duracdo, quais os tratamentos que serdo realizados, se o dado sera
compartilhado com terceiros e se o dado sera transferido internacionalmente.

3.2 Dados Pessoais: é toda a informagdo referente a uma pessoa fisica que possa identifica-la
de forma direta (como, por exemplo, nome completo, nimero do CPF, RG, CTPS) ou de forma
indireta (como, por exemplo, profissdo, habitos de consumo, geolocalizacdo e idade).

3.2. Dados Pessoais Sensiveis: ¢ toda a informacdo referente a uma pessoa fisica que se
relaciona aos direitos e liberdades fundamentais, como os dados relativos a salude, origem
étnica, orientacdo sexual, preferéncias politicas, associacdo a sindicatos, dados biométricos,
dentre outros.

3.4 Encarregado pela protecdo de dados: pessoa fisica ou juridica indicada pelo Tabelionato
Kindel para atuar como um canal de comunicagdo com o titular dos dados pessoais e a ANPD.
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3.5 Operador: E a pessoa juridica (empresa) ou fisica que efetua o tratamento dos dados
pessoais em nome do controlador e nos exatos limites por ele definidos.

3.6 Sistema de videovigilancia: é um sistema por meio do qual uma ou mais cdmeras de video
coletam imagens de um determinado espaco, que tanto pode ser interno como externo, e das
pessoas que circulam por ele, durante um determinado periodo de tempo. Embora o modo
de funcionamento dos sistemas possa variar, normalmente eles dependem de um software
(aplicativo/programa), de um hardware (equipamento base) e de conexdo com a internet para
que as imagens possam ser capturadas e acessadas.

3.7 Titular: é a pessoa fisica a quem pertencem os dados pessoais comuns ou sensiveis.

3.8 Tratamento de dados pessoais: é toda e qualquer atividade realizada com os dados
pessoais de uma pessoa fisica. Podem envolver, por exemplo, a coleta, producdo, recepcao,
classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transmissdo, distribuicdo, processamento,
arquivamento, armazenamento, eliminagao, avaliagdo ou controle da informacao,
modificagao, comunicagao, transferéncia, difusao ou extragao.

4 QUEM E O RESPONSAVEL PELO TRATAMENTO DE SEUS DADOS?

4.1 A Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n.° 13.709/2018) refere que o controlador sera a
pessoa fisica ou juridica responsavel por decidir, exemplificativamente, quais dados serdo
tratados, de quem serdo esses dados, para qual fim serdo utilizados, como sera efetuado o
tratamento, com quem serdo compartilhados, por quanto tempo serdo guardados e como
devem ser descartados. Ja o operador, segundo a mesma legislacdo, é aquela pessoa fisica ou
juridica que efetua o tratamento dos dados pessoais em nome do controlador e nos exatos
limites por ele definidos.

4.2 No caso especifico das atividades de monitoramento Circuito Fechado de Televisdo (CFTV),
o Tabelionato Kindel assumira, como regra, o papel de controlador dos dados pessoais, a
menos que ao longo deste documento seja efetuada referéncia expressa em sentido
contrario.

4.3 Para que vocé possa identificar corretamente o Tabelionato Kindel e exercer seus direitos
de titulares, disponibilizamos nossas informagdes de identificagdo detalhadas a seguir:

CPF: 021.134.140-15

Titular Oficio: Antonio Luiz Kindel
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Endereco: Rua Capitdo Cruz, n.” 1577, Bairro Centro, na cidade de Montenegro-RS, CEP 92510-130

5 COMO SEUS DADOS SAO OBTIDOS?

5.1 No caso especifico do Tabelionato Kindel os dados pessoais de empregados, estagiarios,

aprendizes, colaboradores terceirizados, profissionais liberais, prestadores de servico,

fornecedores, parceiros e usudrios sdo coletados por meio de cameras de videovigilancia e

salvos digitalmente em um equipamento chamado Digital Video Recorder (DVR).

5.2 As gravacgles registram a hora, data e local em que as imagens foram coletadas. Quando

necessario, a qualidade da imagem permite a identificacdo de pessoas no espaco abrangido

pela camera. Todas as cameras sao fixas, podendo ser utilizadas pelas pessoas responsaveis
pelo acesso para aproximar a imagem de uma dada situacdo, por motivos de seguranca.

5.3 Ainstalacdo de um Circuito Fechado de Televisdo (CFTV) tem por objetivo a protecdo de

pessoas e de bens, bem como o exercicio do poder diretivo e de fiscalizacdo do empregador.

Por isso:

A definicdo dos pontos de instalacdo das cameras é efetuada com critérios técnicos, que conciliam a
finalidade da vigilancia com a observancia dos direitos fundamentais das pessoas indicadas no item
“5.1” supra;

N3o sdo instaladas cameras e sua imagem nao tem alcance sobre espagos nos quais ndo seja necessario
preservar a seguranca de pessoas ou proteger o patrimonio de titulares e do controlador;

Nao sdo instaladas cameras e sua imagem ndo tem alcance sobre locais de uso intimo ou de descanso,
como é o caso de sanitarios, por exemplo;

Todos os locais em que houver cdmera de seguranga encontram-se devidamente identificados neste
Aviso de Privacidade, cuja existéncia é anunciada por meio do uso de placas afixadas nas entradas do
Tabelionato Kindel e cujo conteudo é acessivel por meio de cddigos do tipo “QR” constantes em avisos
distribuidos pelos pontos de maior circulagdo de pessoas, sendo possivel também solicitar o inteiro teor
do documento a encarregada pela protecao de dados, pelos nossos canais de contato.

5.4. No Tabelionato Kindel, as cdmeras, em numero de 16 (dezesseis), estdo localizadas nos

seguintes pontos:

Numero Local

01 Area externa, primeiro andar, voltada para a Rua Capitdo Cruz

01 Area externa, em corredor lateral do primeiro andar, voltada para a Rua Capitdo Cruz

01 Area externa, primeiro andar, voltada para a esquina da Rua Capitdo Cruz e da Travessa Carlos
W. Gottselig

01 Area externa, primeiro andar, voltada para a Travessa Carlos W. Gottselig

04 Area interna, Primeiro andar, drea de atendimento

01 Area interna, no acesso ao segundo andar (escadas)

01 Area interna, segundo andar, corredor das salas de atendimento

04 Area interna, segundo andar, drea de atendimento

01 Area interna, segundo andar, sala financeiro
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| 01 | Area interna, segundo andar, sala de arquivo

6 QUAIS DADOS PESSOAIS SEUS SAO TRATADOS?

6.1 Especificamente no que diz respeito ao sistema de videovigilancia adotado pelo
Tabelionato Kindel é tratada a seguinte categoria e espécie de dado pessoal:

Tipos de dados Exemplos de dados
Dados de identificagdo Imagem

6.2 Na eventualidade de novos tipos de dados necessitarem ser tratados pelo sistema de
videovigilancia adotado pelo Tabelionato Kindel, todos os detalhes da alteracdo no
processamento serdao devidamente comunicados por meio de uma nova versao deste aviso
de privacidade ou por documento similar.

7 QUAL A FINALIDADE DO TRATAMENTO DOS SEUS DADOS PESSOAIS:

7.1 As imagens captadas pelo sistema de CFTV do Tabelionato Kindel tém por finalidade:

e fiscalizar e disciplinar as atividades de empregados, aprendizes e estagiarios (ex: aplicagdo de san¢des
disciplinares);

e proteger a vida e a incolumidade de empregados, estagiarios, aprendizes, administradores,
colaboradores terceirizados, profissionais liberais, prestadores de servigo, fornecedores, parceiros de
negadcio e usuarios que circulem nas instalacdes (ex: protecdo contra vias de fato, lesdo corporal e crimes
contra a vida);

e proteger o patrimOnio e a seguranca em geral do Tabelionato Kindel, bem como de empregados,
estagiarios, aprendizes, administradores, colaboradores terceirizados, profissionais liberais,
prestadores de servico, fornecedores, parceiros de negdcio e usuarios que circulem nas instalacées (ex:
protecdo contra acesso ndo autorizado, furtos, roubos, apropriagdo indébita);

e proteger os dados pessoais tratados pelo Tabelionato Kindel (ex: coibir acessos ndo autorizados as
instalagGes, salas, ou infraestruturas de Tecnologia da Informagdo; identificar possivel fonte de
incidente de seguranca envolvendo dados pessoais);

e exercer o direito de se defender em processos judiciais, administrativos ou arbitrais (ex: prova em
processo trabalhista ou criminal);

7.2. O sistema de videovigilancia adotado pelo Tabelionato Kindel ndo tem por objetivo captar
(por exemplo, aproximando a imagem ou focando de modo discriminado), nem processar de
outra forma (por exemplo, cadastro, classificacdo, definicdo de perfis e submissdo a processos
de biometria) imagens que revelem categorias especiais de dados.
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8 QUAL O FUNDAMENTO LEGAL QUE AUTORIZA O TRATAMENTO DE SEUS DADOS
PESSOAIS?

8.1 O Tabelionato Kindel utiliza-se de diversos fundamentos legais, todos previstos nos artigos
11, da Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n.° 13.709/2018), para tratar os seus dados de
identificagdo, particularmente sua imagem.

Na tabela abaixo, partindo da classificacdo dos dados pessoais efetuada no item “6” acima,
listamos o(s) respectivo(s) fundamento(s) legal(is) que autorizam seu processamento:

Tipos de dados Fundamentos

e Cumprimento de obrigacdo legal ou regulatdria, inclusive aquelas
previstas nas normas coletivas (acordos e convengdes coletivas de
trabalho) aplicaveis ao contrato de trabalho, contrato de
aprendizagem, termo de compromisso de estagio e contratos de
fornecimento/prestacdo de servigos (art. 7°, inciso Il, LGPD);

e Para execucdo de contrato ou de procedimentos preliminares
relacionados a contrato do qual seja parte o titular (art. 7°, inciso V,

Dados de identificagdo LGPD)

e  Exercicio regular de direitos, inclusive em contrato e em processo
judicial, administrativo e arbitral (art. 7, inciso VI, LGPD);

e Protecdo a vida ou incolumidade fisica do titular ou de terceiros
(art. 7°, inciso VI, alinea “e”);

e Paraatender a legitimo interesse do Tabelionato Kindel, desde que
ndo se verifique violagdo dos direitos e liberdades fundamentais
dos titulares (art. 7, inciso IX, LGPD).

9 COM QUEM 0S SEUS DADOS PESSOAIS SAO COMPARTILHADOS?

9.1 Para que o Tabelionato Kindel possa realizar suas atividades econdmicas e executar o
contrato de trabalho, sera necessdrio compartilhar os seus dados pessoais com terceiros, tais
como:

Categoria do sujeito Descri¢ao

O acesso as imagens filmadas e/ou ao sistema de videovigilancia esta
reservado a um pequeno nimero de pessoas claramente identificaveis,
conforme item “9.2” abaixo. Essencialmente, as imagens sdo acessadas
Colaboradores internos pela encarregada pela protecdo de dados (ex: monitorar cumprimento
deste aviso e responder a incidente de seguranca) e pela administracdo
(ex: autorizagdo de aplicagdo de sang¢do disciplinar, autorizagdo de
registro de ocorréncia, autorizacdo de uso de prova em processo).
Pode ser necessario compartilhar dados de imagens com prestadores
de servicos em geral (ex: empresa responsavel pelo servico de
Prestadores de servico e parceiros | vigilancia), componentes externos de equipe de resposta a incidentes;
de negdcios prestadores de servico de contabilidade/recursos humanos (ex:
aplicagdo de termo de adverténcia, suspensdo ou aviso de dispensa);
prestadores de servico juridico (ex: atividade de consultoria juridica e
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contencioso trabalhista) ou em protecdo de dados (ex: avaliagbes em
compliance e LGPD).

Alguns de seus dados pessoais, por forca de obrigacdo legal ou
regulatéria, precisardo ser compartilhados com érgdo publicos e
autoridades governamentais (ex: Autoridade policial, Ministério
Publico Estadual, Ministério do Trabalho, Ministério Publico do
Trabalho). Além disso, podera ser necessdrio o compartilhamento de
seus dados com autoridades fiscalizadoras (ex: Autoridade Nacional de
Prote¢do de Dados, Corregedoria Nacional de Justica e Corregedoria-
Geral de Justica do Tribunal de Justica do Rio Grande do Sul), além do
préprio Poder Judicidrio, em procedimentos judiciais ou extrajudiciais.

Autoridades publicas e
governamentais ou agentes
responsdveis pela execugdo de
politicas publicas

9.2 Especificamente no que diz respeito a colaboradores internos, o Tabelionato Kindel
determina exatamente quem tem o direito de ver as imagens em tempo real ou as imagens
gravadas e quem tem direito a cessdo ou cépia das gravacdes obtidas, nos termos da legislacdo
penal. Os operadores do sistema de CFTV deverao adotar as seguintes medidas:

e Impedir o acesso de pessoas ndo autorizadas as instalagGes utilizadas para o armazenamento e
tratamento de imagens, dados e informagdes produzidas pelo sistema;

e Impedir que imagens, dados e informagdes possam ser visualizadas, copiadas, alteradas ou retiradas
por pessoas ndo autorizadas;

e Garantir que as pessoas autorizadas, sejam elas colaboradores internos, prestadores de servicos ou
autoridades somente possam ter acesso a imagem, dados e informacgdes especificadas mediante prévia
consulta e autorizacdo expressa da Encarregada pela protecdo de dados do Tabelionato Kindel.

10 POR QUANTO TEMPO MEUS DADOS PESSOAIS SAO ARMAZENADOS E COMO SAO
DESCARTADOS?

10.1. As imagens sdo conservadas durante um prazo médio de 26 (vinte e seis) dias. Decorrido
esse prazo, as imagens sdo sobrescritas, comecando-se pelas mais antigas.

10.2 Caso ocorra uma infracdo disciplinar, infracdo contratual, infracdo a legislacdo e/ou
incidente de seguranca, as imagens pertinentes podem ser conservadas para além do periodo
normal de armazenamento, durante o tempo que for necessario para investigar o ocorrido. O
armazenamento é rigorosamente documentado e a necessidade de conservacao é apreciada
periodicamente.

11 MEDIDAS DE SEGURANCA

11.1. Para garantir a seguranca do sistema de videovigilancia, nomeadamente dos dados
pessoais, foram tomadas as seguintes medidas de cardter técnico e organizativo:

e Os servidores que armazenam as imagens gravadas encontram-se em instalagGes securitizadas,
protegidas por medidas de seguranga fisica, em ambiente climatizado;
e O perimetro logico das infraestruturas de Tl é protegido por barreiras de protecao ("firewalls") da rede;

7
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e Apenas o administrador do sistema especificamente designado para esse efeito pode conceder, alterar
ou anular direitos de acesso. Toda a concessao, alteragdo ou anulagdo de direitos de acesso é efetuada
segundo critérios rigorosos, em atenc¢ado a legislacdo de protecdo de dados;

e Qualquer aquisicdo ou instalacdo de qualquer novo sistema de videovigilancia é devidamente analisada

do ponto de vista da protecdo de dados;

e E proibida a cessdo ou cdpia das gravacBes obtidas fora dos casos expressamente previstos neste

documento.

11.2. A fim de assegurar um maior nivel de seguranca as imagens capturadas pelo sistema de

videovigilancia, compete ao Tabelido:

e Monitorar e gerenciar os perfis de acesso ao sistema de CFTV;

e Monitorar se as cameras e terminais de videovigilancia estdo ligados e em funcionamento, realizando
as averiguagdes e proporcionando as corre¢des necessarias no sistema;

e Gerenciar os servicos de manutengdo corretiva e preventiva das cameras;

11.3 As dependéncias do Tabelionato Kindel nas quais tenham sido instaladas cameras de

videovigilancia necessariamente trardo, em local visivel e dimensGes que permitam sua

leitura, placa de aviso que contenha:

e A imagem estilizada de uma camera de seguranga, a fim de auxiliar na compreensdo visual de seu

conteudo;

e A mengdo: “Em atengdo a Lei 13.709/2018 (LGPD) informamos que este ambiente é monitorado por

cameras de videovigilancia”;
e O prazo de armazenamento das imagens;

e 0 enderego de e-mail da Encarregada pela protecdo de dados, perante quem os direitos dos titulares

de dados pessoais poderao ser exercidos.

12 QUAIS SAO OS SEUS DIREITOS?

12.1 Os titulares de dados pessoais tém direito de solicitar ao Tabelionato Kindel as seguintes

providéncias:

Confirmagdo da existéncia do tratamento

Permite obter a confirmagdo da existéncia da
atividade de tratamento de seus dados pessoais.
Caso a existéncia dos dados seja confirmada, é
possivel o exercicio dos demais direitos previstos
abaixo.

Acesso aos seus dados pessoais

Permite solicitar, de forma simples e gratuita,
informacdOes sobre quais os dados tratados, qual a
finalidade do tratamento, qual a forma do
tratamento, qual a duracdo do tratamento, quem é
o controlador, como contatar o controlador, se ha
uso compartilhado dos dados, quais as
responsabilidades dos agentes de tratamento e/ou
quais os seus direitos.
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Correcao de seus dados pessoais

Permite solicitar que dados desatualizados,
incompletos ou inexatos sejam atualizados e
corrigidos.

Anonimizagao, bloqueio ou eliminagdo de seus dados
pessoais

Caso verifique que o tratamento de seus dados nao
é mais necessario, que ele é excessivo ou que nao
observa a legislagdo em vigor, é possivel solicitar
que ele seja anonimizado (desvinculado da sua
pessoa), bloqueado (ndo utilizado) ou eliminado
(descartado completamente).

Se houver alguma razdo pela qual seu pedido de
anonimizacao, bloqueio ou eliminacdo ndo possa
ser atendido, total ou parcialmente (ex: execucdo de
contrato, cumprimento de obrigacao legal, exercicio
regular de direito), o Tabelionato Kindel sera
responsavel por |lhe apresentar a correspondente
justificativa, com linguagem clara e objetiva.

O Tabelionato Kindel se reserva o direito de eleger
o(s) meio(s) pelo(s) qual(is) serd efetuada a
eliminagdo dos dados pessoais, comprometendo-se
a adotar medidas de seguranga, técnicas e
administrativas necessdrias para assegurar sua
protecao.

Portabilidade de seus dados pessoais

Em determinados casos, conforme definido e na
medida do exigido pela ANPD, e sempre respeitados
os segredos comerciais ao Tabelionato Kindel, é
assegurada a entrega para o titular ou terceiro,
fornecedor de produto ou servico, que tenha sido
indicado, dos dados pessoais por si solicitados.

Eliminagdo de dados pessoais tratados com base no
consentimento

Permite que a qualquer tempo, mediante simples
solicitagcdo, todos os dados pessoais tratados com
fundamento na base legal do consentimento sejam
imediatamente eliminados pelo Tabelionato Kindel.
Nessa hipotese, permanecem convalidados todos os
tratamentos realizados com esse fundamento até a
data da eliminacgao.

O Tabelionato Kindel se reserva o direito de eleger
o(s) meio(s) pelo(s) qual(is) serd efetuada a
eliminagdo dos dados pessoais, comprometendo-se
a adotar medidas de seguranga, técnicas e
administrativas necessarias para assegurar sua
protegao.

Informagao sobre o uso compartilhado de seus dados
pessoais

Permite solicitar informac¢des detalhadas acerca das
pessoas fisicas ou juridicas, de direito publico ou
privado, com as quais o Tabelionato Kindel
compartilha seus dados pessoais.

Recusa do consentimento para tratamento de seus
dados pessoais

Permite que o titular do dado ndo fornega o seu
consentimento quando ele lhe for pedido. Neste
caso o tratamento ndo sera iniciado, apenas sendo
apresentadas as informacgbes referentes as
possiveis consequéncias de ndo fornecimento do
consentimento.

Revogacdo do consentimento para tratamento de
seus dados pessoais

Permite que a qualquer tempo, mediante simples
solicitagcdo, todos os dados pessoais tratados com
fundamento na base legal do consentimento sejam
imediatamente revogados. Nessa hipdtese,
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permanecem convalidados todos os tratamentos
realizados com esse fundamento até a data da
revogacao.

Caso o Tabelionato Kindel pratique alguma conduta
que viole os seus direitos, é possivel comunicar tal
fato para a Autoridade Nacional de Protecdo de
Dados para que ela adote as medidas cabiveis.
Quando os seus dados pessoais estiverem sendo
tratados em desacordo com a Lei Geral de Protegdo
de Dados, serd possivel apresentar oposi¢cdo ao seu
tratamento.

Se houver alguma razao pela qual seu pedido nao
Oposicdo ao tratamento de seus dados pessoais possa ser atendido, total ou parcialmente (ex:
execugdo de contrato, cumprimento de obrigagdo
legal, exercicio regular de direito), o Tabelionato
Kindel serd responsavel por lhe apresentar a
correspondente justificativa, com linguagem clara e
objetiva.

O Tabelionato Kindel n3do adota processos
decisérios integralmente automatizados. Ainda
Revisao de decisGes automatizadas assim, na condicdo de titular, é direito seu pedir a
revisdo desse tipo de decisdo caso ela afete seus
direitos e interesses.

Peticionamento/reclamagio perante a ANPD

12.2. O exercicio de todos os direitos de titular relacionados a coleta de imagens por meio de
sistema de CFTV devera ser efetuado por meio de solicitacdo dirigida diretamente a
Encarregada pela protecao de dados, conforme disposto no documento intitulado “Politica de
Solicitacdo de Atendimento aos Direitos dos Titulares de Dados”, da seguinte forma:

Nome encarregado: Mariana Caldas Barreto
E-mail: Ilgpd@tabelionatokindel.com.br
Formulario: Pode ser acessado no site, pelo e-mail indicado ou presencialmente

13. HISTORICO DE VERSOES

Versdo | Data Responsavel Alteragao

1 05/04/2023 | 19 Compliance Original

2 21/05/2024 | Sant’Anna e Campos Assessoria | Atualiza¢do dos itens “5.1”, “7.1”, “8.1” e “10.1”
Juridica
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