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POLITICA DE PRIVACIDADE E PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

SUMARIO
1 INfOrmacOes dO AOCUMENTO ..uevviiiiiiiiciieeiee et e e e e e s br b e e e e e e e eeasaareeereesees 2
P @ L o111 1Y/ TR PP PP 2
3 TErmMOS € AEfINIGOES. . ciiiiiiiii ettt e s e e s s e e e e sbt e e e e s aae e e e abaeee s 3
4. Responsavel pelo tratamento dos dados PESSOIS ......cccuvvrreeeeiiiiiiiiiiieieeeee e ee e e eeanns 4
5 DSEINATAITOS . .ttt ittt ettt et et e e e s et e e e ehaeesbeeenneeea 4
6 Abrangéncia e aplicabilidade........coovuiiiiiiiiiiie s 4
7 Normas e diretrizes para o tratamento de dados PesS0aiS ....cceveeeeereieieiiieiiieieiiee e 5
2% R Lo T3 o T T Vol o] [ X R PP PP PRPRPP 5
7.2 Privacidade por design € POr PAAr@0.....c..uuiiiiiiieieeniieeeeeiiiie e s sseieeeesssaeeeessibe e e s saaaeeessssaeees 6
7.3 Confidencialidade .......cooueeiiiiiieeeeee e e 6
8 Papeis € responsabilidades. .....c.uuiiiiiiiiiei i e 6
8.1 Tabelido e tabelids SUDSTITULAS .......eeiiiiiiiie e 6
8.2 Encarregada pela protegao de dados......ccoccviveiieiieiieiiiiieieeee et e et eanes 7
8.4 Comité de privacidade e protegao de dados PesSO@IS........uueeervriieirriieeeeniiiieeerireeeesrieeees 8
8.5 Empregados, aprendizes, estagiarios e trabalhadores terceirizados.........cccceevvvveeeeeeeninnes 8
8.6 Fornecedores e prestadores de SEIVICOS........cvviiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et ae e eee e 9
9 Hipdteses legais para o tratamento de dados PESS0@IS.......uueeieeeeeiciiiiieiieeee e e e e 9
10 CONSENTIMENTO ..eiiiiiiiiiii e e e e e e s ar e e e e e 11
11 Registro de operac0es de tratameENtO.......uuuuuieurireeriiieeiireririrerrrerrree e errr.——————————————————————.. 12
12 Compartilhamentos de dados pessoais com terceiros e conformidade.........ccccceevviveeennee 12
13. Transferncias iNtErNACIONAIS ......uueiiiee ettt ettt e et s e e snee e 13
14 Tratamento de dados pessoais de criangas € adolesCentes ........cccevvevvreveeereeeeiiccnvreeneeeeen, 14
15 Relatdrio de impacto a protecdo de dados PEesSS0aIs ......cccvvvieeeeeeiereciiiiieee e, 14
16 Armazenamento € AESCATE .....c.uiiiiiii ittt et et e s s 15
17 Seguranca da INFOIMAGE0 ....uuveiiie ittt e e e e e e e s serrbaee e e e e e s e e e ssbaareneeeeeees 15
18 TreinameNtos PEIIOTICOS .. ..uuiiiiiiiee ittt ettt s e e e st e e s s stee e e e s e e e e ssbbaeesssanaeeesnnns 16
19 Dir€it0s dOS tITUIAIES ..ottt s nee e 16
20 Atualizacdo € monitoramento CONTINUO .....veveeiiiiiiiiiiieiee ettt e e e e e e ebaeeees 18

N
Rua Capitéo Cruz, 1577 — Centro — Montenegro-RS — CEP 92510-130 — Fone (51) 3649-9999 — www.tabelionatokindel.com.br



Ki

TABELIONATO DE NOTAS

21 Das responsabilidades @ SANGOES ......ciiiviiieeiiriiieeirieee e et e e s e s s aaeee s 18
22 DiSPOSICOES TIN@IS..uuurrerreeiiiiiiiiiiiriieieeeeeeeirereeeeeeeessiarrrreeeeeseesassaraereeeeessesssstareeesesessssnsseneens 19
23 HIiStOIICO U8 VEISOES .evvieeeeieeiiiiiieeeiee e e e eettee et e e e e e ee e e e ee e e e eee s e tastaeeeeeeeesennssreeeseeeeseannsseenns 19
1 INFORMACOES DO DOCUMENTO

Nome: Politica de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais

Autor: 19 Compliance

Status: Publicado

Versio v.2 Data: 28/08/2023

Revisor: Mariana Caldas Barreto

Distribuicdo: Interno e geral
2 OBIJETIVO

2.1 No desenvolvimento de suas atividades, o Tabelionato Kindel realiza o tratamento de
dados pessoais em sua estrutura interna. A presente Politica de Privacidade e Protecdo de
Dados (PPPD) tem como objetivo esclarecer as regras que devem ser observadas, em atencao
as previsGes contidas na Lei 13.709/2018, a Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD), bem como
no Provimento n? 134/2022 do Conselho Nacional de Justica e no Provimento n? 08/2023 da
Corregedoria Geral de Justica do Tribunal de Justica do Rio Grande do Sul, organizando todos
0s pontos necessarios para a construcdo de um programa de privacidade que garanta a
maxima conformidade possivel com a legislacdo citada.

2.2 As previsOes dispostas nesta Politica deverdo ser interpretadas em conjunto com os
demais documentos que compdem o programa de compliance com a LGPD estabelecido pelo
Tabelionato Kindel, tais como:

Politica de Seguranca da Informacao;

Politica de Gestdo e Resposta a Incidentes de Seguranga;
Politica de Atendimento aos Direitos dos Titulares;

Politica de Armazenamento e Descarte de Dados;

Aviso de Privacidade para Candidatos a Vagas de Emprego;
Aviso de Privacidade para Empregados e Afins;

Aviso de Privacidade para Uso de Cameras de Videovigilancia;
Politica para uso de E-mail e Comunicadores Instantaneos;

Politica para uso de Redes Sociais e Corporativas.

2.3 A manutencdo, melhoramento e distribuicdo deste documento para todas as areas
relevantes do Tabelionato Kindel e pessoas a si vinculadas é de responsabilidade da serventia.
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3 TERMOS E DEFINIGOES

3.1. Agentes de tratamento de dados: sdo as pessoas fisicas ou juridicas (empresas)
responsaveis por tratar dados pessoais, normalmente se dividindo em controlador e
operador.

3.2. Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados (ANPD): Orgdo da administracdo publica
indireta responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento da LGPD em todo
territério nacional.

3.3. Controlador: E a pessoa juridica (empresa) ou pessoa fisica responsavel por definir como
sera realizado o tratamento dos dados pessoais. O controlador decide, entre outros, quais
dados serdo tratados, de quem serao esses dados, qual a finalidade do tratamento, por quanto
tempo o tratamento terd duracdo, quais os tratamentos que serdo realizados, se o dado sera
compartilhado com terceiros e se o dado sera transferido internacionalmente. No exercicio
da atividade tipica registral ou notarial, o controlador de dados pessoais é o tabelido titular
do Tabelionato Kindel.

3.4. Dados pessoais: é toda a informacdo referente a uma pessoa fisica que possa identifica-
la de forma direta (como, por exemplo, nome completo, nimero do CPF, RG, CTPS) ou de
forma indireta (como, por exemplo, profissdo, habitos de consumo, geolocalizacdo e idade).

3.5. Dados pessoais sensiveis: é toda a informacdo referente a uma pessoa fisica que se
relaciona aos direitos e liberdades fundamentais, como os dados relativos a saude, origem
étnica, orientacdo sexual, preferéncias politicas, associacdo a sindicatos, dados biométricos,
dentre outros.

3.6. Destinatarios: todos aqueles que devem obedecer as regras previstas nesta politica, como
é o caso, por exemplo, do tabelido, tabelids substitutas, empregados e parceiros comerciais
do Tabelionato Kindel.

3.7. Encarregada pela protecao de dados: ¢ a pessoa indicada pelo Tabelionato Kindel para
atuar como canal de comunicacdo com os titulares dos dados, com outros agentes de
tratamento, com a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), com a Corregedoria-
Geral do Tribunal de Justica do Rio Grande do Sul, além de outras autoridades competentes.

3.8. Titular: é a pessoa fisica a quem pertencem os dados pessoais comuns ou sensiveis. No
contexto desta politica, podem ser, por exemplo, os usuarios do servico notarial e os
empregados do Tabelionato Kindel.

__________________________________________\
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3.9. Tratamento de dados pessoais: é toda e qualquer atividade realizada com os dados
pessoais de uma pessoa fisica. Podem envolver, por exemplo, a coleta, producdo, recepcao,
classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transmissdao, distribuicdo, processamento,
arquivamento, armazenamento, eliminagao, avaliagdo ou controle da informacao,
modificagao, comunicagao, transferéncia, difusao ou extragao.

4. RESPONSAVEL PELO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS

4.1 Como regra, o Tabelionato Kindel assume o papel de controlador dos dados pessoais dos
titulares com relagdo aos quais realiza operagdes de tratamento, a menos que ao longo deste
documento seja efetuada referéncia expressa em sentido contrario.

4.2 Para que os titulares possam identificar corretamente o Tabelionato Kindel e exercer seus
direitos, disponibilizamos nossas informagdes de identificagao detalhadas a seguir:

CPF: 021.134.140-15
Titular Oficio: | Antonio Luiz Kindel
Enderego: Rua Capitao Cruz, n.” 1577, na cidade de Montenegro-RS, CEP 92510-130

5 DESTINATARIOS

5.1 S3o destinatarios deste documento:

e O tabelido, na condigdo de titular de oficio, e as tabelids substitutas devidamente nomeadas;

e Empregados, aprendizes, estagiarios, trabalhadores terceirizados;

e Parceiros de negdcio, tais como fornecedores, prestadores de servico e profissionais liberais que
possuam algum vinculo com o Tabelionato Kindel;

6 ABRANGENCIA E APLICABILIDADE

6.1. A presente Politica de Privacidade e Protecdo de Dados (PPPD) é aplicavel aos seus
destinatarios, independentemente do pais em que estejam localizados os dados,
especialmente quando:

® (O tratamento de dados é realizado em territério brasileiro;

® A atividade de tratamento de dados, ainda que realizada no exterior, tenha por objetivo o fornecimento
de servigos publicos ou o tratamento de dados de individuos localizados no Brasil;

® Os dados pessoais tenham sido coletados em territério nacional, cujo titular nele se encontre no
momento da coleta.
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7 NORMAS E DIRETRIZES PARA O TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
7.1. DOS PRINCIPIOS

7.1.1. A LGPD disp0e de dez principios que precisam ser obedecidos para que o tratamento
dos dados pessoais seja realizado em conformidade com a protecao de dados pessoais. Sdo

eles:
PRINCIPIO CARACTERISTICAS
Estabelece que a serventia extrajudicial devera se portar de forma honesta e ética ao
Boa-fé efetuar todas as atividades que envolvam o tratamento de dados pessoais, a fim de
manter a confianca que lhe foi depositada pelos titulares.
Assegura que o tratamento de dados pessoais seja realizado pelo Tabelionato Kindel
Finalidade para atingir um fim licito e justo, respeitando as expectativas dos titulares dos dados
pessoais.
Em razdo deste principio, o Tabelionato Kindel busca assegurar que haja uma
compatibilidade entre o tratamento dos dados pessoais dos titulares com a finalidade
Adequacio que lhes foi informada. Por esta razdo, caso a serventia pretenda utilizar um dado

pessoal para uma finalidade nova, diferente ou incompativel com a originalmente
indicada, necessitard comunicar o titular sobre esta alteracao.

Necessidade

Garante que o Tabelionato Kindel nao ira efetuar o tratamento de dados pessoais
desnecessdrios a finalidade estabelecida, bem como que sempre adotara medidas
para garantir que ndo haja um meio menos invasivo ou eficaz de tratar os dados
pessoais.

Livre acesso

Tem a finalidade de assegurar que os titulares de dados pessoais possam exercer de
forma facilitada e gratuita o direito de acessar os dados pessoais que sdo tratados
pelo Tabelionato Kindel.

Qualidade dos dados

Estabelece uma obrigacdo para o Tabelionato Kindel de garantir a exatidao, clareza,
relevancia e atualizacdo dos dados pessoais tratados, conforme a necessidade e de
acordo com a finalidade estabelecida.

Transparéncia

Assegura que o Tabelionato Kindel manterd a disposicdo dos titulares dos dados
pessoais informagdes claras, precisas e facilmente acessivel sobre as operagdes de
tratamento por si  realizadas e sobre os agentes de tratamento
(controlador/operador) com os quais compartilha dados pessoais.

Garante que o Tabelionato Kindel adote as medidas organizacionais e técnicas
necessarias e recomendadas para proteger a privacidade e os dados pessoais dos

Seguranca titulares, sobretudo a fim de prevenir incidentes de seguranca da informacdo que os
envolvam.
Estabelece que as medidas organizacionais e técnicas adotadas pelo Tabelionato
Prevencio Kindel tenham como principal propdsito prevenir a ocorréncia de incidentes de

seguranga envolvendo dados pessoais.

Ndo discriminagao

O Tabelionato Kindel se compromete a vedar todo e qualquer tratamento de dados
pessoais que possa ter fins discriminatdrios ilicitos ou abusivos, independentemente
da qualidade dos titulares ou das categorias de dados pessoais envolvidos.

Responsabilizagdo e
prestacdo de contas

Assegura que o Tabelionato Kindel dispGe de meios para demonstrar ndo apenas que
de fato adota as medidas técnicas e organizacionais necessarias a protecao dos dados
dos titulares, mas também a sua eficacia.

7.1.2. Os principios devem ser observados em cada atividade de tratamento de dados pessoais

e funcionam como guias orientativos para resolucao de casos praticos do dia a dia da serventia

extrajudicial.
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7.2 PRIVACIDADE POR DESIGN E POR PADRAO

7.2.1. O Tabelionato Kindel leva em conta a necessidade de proteger a privacidade e os dados
pessoais dos titulares em todos os projetos que desenvolve. Isso significa que ao projetar,
implementar, revisar ou mesmo extinguir processos e praticas por si realizadas que envolvam
a protecdo de dados, ha uma preocupacdo da serventia em garantir niveis adequados de
protecao dos dados dos titulares.

7.2.2. Além disso, o Tabelionato Kindel adota as medidas técnicas e organizacionais
necessarias para assegurar que todas as praticas por si adotadas, por padrdo, estejam em
conformidade com as normas de protecdo de dados e protejam no maior nivel possivel os
interesses e direitos dos titulares.

7.3 CONFIDENCIALIDADE

7.3.1 Para o Tabelionato Kindel, os dados pessoais sdo, por padrdo, considerados como
confidenciais. Por esta razdo, a serventia adota diversas medidas para assegurar que os dados
pessoais dos titulares somente sejam tratados quando haja absoluta necessidade para a
prestacdo do servico e que, ainda assim, o acesso a eles seja limitado dentro de sua estrutura
e em relacdo a outros agentes de tratamento aquelas pessoas que realmente deles
necessitem para executar suas atividades.

7.3.2 A confidencialidade dos dados pessoais dos titulares é resguardada pelo Tabelionato
Kindel por meio de acordos de confidencialidade que sdo assinados por seus empregados,
estagiarios e aprendizes, bem como nos instrumentos contratuais firmados com seus
prestadores de servico, fornecedores e parceiros de negdcios.

8 PAPEIS E RESPONSABILIDADES

8.1 TABELIAO E TABELIAS SUBSTITUTAS

® Devem se responsabilizar pelo tratamento adequado de dados pessoais em suas atividades;

® Exigir de empregados, aprendizes, estagidrios, trabalhadores em geral, fornecedores e prestadores de
servicos o cumprimento das disposi¢cOes desta e de outras Politicas adotadas pelo Tabelionato Kindel;

® Disponibilizar recursos humanos e financeiros com a finalidade de apoiar as atividades necessarias a
execugao desta e de outras Politicas adotadas pelo Tabelionato Kindel;

® Ser exemplo e apoiar a disseminagdo da cultura de seguranca da informacdo e de protecdo de dados
pessoais no Tabelionato Kindel;

® Apoiar a Encarregada pela Protecdo de Dados, fornecendo-lhe os recursos necessarios para o
desempenho de suas atividades, manutencdo de seu conhecimento e atualizacdo sobre a matéria, bem
como permitindo-lhe acesso aos dados pessoais e as operacbes de tratamento realizadas pelo
Tabelionato Kindel ou nas quais a serventia seja parte;
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® Ndao penalizar a Encarregada pela Protecdo de Dados pelo simples exercicio de suas atividades, regradas
em contrato de trabalho, com descritivo funcional especifico e com obrigacdo de dever de diligéncia,
sigilo e confidencialidade.

8.2 ENCARREGADA PELA PROTECAO DE DADOS

8.2.1 A Encarregada pela protecdo de dados é figura prevista no artigo 52, inciso VIII da LGPD,
designada para atuar como canal de comunicacdo com os titulares dos dados, com outros
agentes de tratamento, com a ANPD, com a Corregedoria-Geral do Tribunal de Justica do Rio
Grande do Sul, além de outras autoridades competentes.

8.2.2 O Tabelionato Kindel designou como sua Encarregada pela protecdo de dados a
empregada Mariana Caldas Barreto, cujos canais de contato constam no item “18”, abaixo.

8.2.3 A Encarregada deverd realizar suas atividades de forma diligente e deve possuir
independéncia para atuar no monitoramento constante do programa de compliance em
protecdo de dados pessoais implementado pelo Tabelionato Kindel.

8.2.4 Dentre as principais atribuicdes da Encarregada pela protecdo de dados, destacam-se as
seguintes:

e Atender as solicitacdes dos titulares de dados pessoais, prestando-lhe informacdes e esclarecimentos,
disponibilizando-lhes documentos, aceitando reclamacdes e adotando as providéncias necessarias;

e Prestar informagdes necessdrias sobre protecdo de dados ao Tabelido e as Tabelids Substitutas,
empregados, aprendizes, estagidrios, fornecedores e prestadores de servicos;

e Atuar como ponto de contato e cooperacdao da ANPD, Corregedoria Nacional de Justica, Corregedoria-
Geral de Justica do Tribunal de Justica do Rio Grande do Sul e demais autoridades competentes (Poder
Judicidrio, Ministério Publico, Sindicatos) em matéria de protecdo de dados;

e Atuar como ponto de contato entre o Tabelionato Kindel e os demais agentes de tratamento com os
quais sejam compartilhados dados pessoais;

e Monitorar e aprimorar as estratégias da serventia extrajudicial, na condi¢do de controladora, para a
protecdo de dados pessoais, incluindo, mas nao se limitando: a) a organizagdo e alocagao de recursos
financeiros e humanos em atividades de conscientizagdo e treinamento do pessoal envolvido nas
operacgdes de tratamento de dados; b) ao mapeamento dos fluxos de dados/atividades de tratamento,
com producgdo do respectivo relatdrio; c) a revisao periddica de politicas e avisos de privacidade, politica
de seguranca da informacao, politica de resposta a incidentes, politica de atendimento a direito do
titular, politica de armazenamento e descarte de dados pessoais, termos de uso e demais documentos
que componham o acervo de compliance em protecdo de dados do Tabelionato Kindel; d) a
implementacdo de medidas, revisdo periddica e fiscalizagdo de instrumentos juridicos referentes a
contratos de trabalho e contratos com terceiros, em especial no tocante a alocagdo de
responsabilidades; e) assessorar a serventia extrajudicial, na condicdo de controladora, a realizar
sempre que necessario e também periodicamente a avaliagdo de impacto a protegdo de dados,
avaliando o correspondente relatério, nos termos da Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais e do
Provimento n.° 134/2022 da Corregedoria Nacional de Justica; f) assessorar a serventia extrajudicial, na
condicdo de controladora, na avaliagcdo de legitimo interesse sempre que o tratamento de um dado
pessoal se fundar na respectiva hipotese legal (art. 7°, inciso IX, LGPD).

e Participar das reunides da Equipe de Privacidade e Prote¢do de Dados para tomadas de decisGes em
conjunto e também para prestar contas das atividades por si realizadas;
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e Garantir a observancia de prazos previstos nas normas de protecdo de dados, bem como em atos
normativos das autoridades competentes, podendo, para tanto, delegar atividades e estabelecer prazos
de resposta para os setores do Tabelionato Kindel que necessitem contribuir para tal atividade com a
coleta de informagdes ou producdo de documentos.

8.4 EQUIPE DE PRIVACIDADE E PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

8.4.1 Para dar suporte as atividades desempenhadas pela Encarregada pela Protecdo de
Dados, o Tabelionato Kindel constituiu Equipe de Privacidade e Protecdao de Dados Pessoais
(EPPD), composto por seus empregados.

8.4.2 O grupo formado é multidisciplinar e tem por finalidade principal o monitoramento das
atividades desenvolvidas na serventia extrajudicial, que envolvam o tratamento de dados
pessoais.

8.4.3 Os integrantes do EPPD foram nomeados e possuem obrigacles especificas previstas
nos documentos intitulados: “Termo de Nomeacdo de Equipe de Privacidade e Protecdo de
Dados Pessoais” e “Ato Constitutivo da Equipe de Privacidade e Protecdo de Dados”. S3o elas:

. Auxiliar a Encarregada pela protecado de dados na implementacdo e melhoria constante de programa de
compliance em protecdo de dados pela serventia;

. Estabelecer e executar, em conjunto com a Encarregada pela protecdo de dados, um plano de
monitoramento e aprimoramento do programa de compliance em protecao de dados instituido pelo
Tabelionato Kindel;

. Acompanhar a atualizacdo e/ou edicdo de legislagdo especial e de regulamentagdes, em especial
aquelas advindas da ANPD, CNJ e CGJ/TJRS;

° Avaliar de forma critica as medidas técnicas e administrativas, as salvaguardas e os mecanismos de
mitigagcdo de riscos existentes, propondo sua revisdo e/ou aprimoramento sempre que isso for
necessario para alcangar e/ou manter o maximo grau de conformidade com a LGPD;

° Fiscalizar a execugao, pelo publico interno e externo, de processos que envolvam o tratamento de dados
pessoais, reportando imediatamente a encarregada pela prote¢do de dados eventuais constatagdes ou
suspeitas de ndo conformidade;

. Atuar na exata medida das responsabilidades especificas que Ihe forem atribuidas em documentos tais
como avisos, politicas, termos e normas internas que versem de forma direta ou indireta sobre
privacidade e/ou protecdo de dados;

° Convocar, em carater ordinario e/ou extraordinario, as reunides de que trata a clausula “3” abaixo;

. Desempenhar outras atividades relacionadas a adequacdo da serventia a LGPD que sejam compativeis
com os propdsitos e competéncias indicadas nesta cldusula;

. Encaminhar ao Tabelido proposta de altera¢do e/ou atualizagcdo deste instrumento.

8.5 EMPREGADOS, APRENDIZES, ESTAGIARIOS E TRABALHADORES TERCEIRIZADOS

8.5.1 Aos empregados, aprendizes, estagiarios e trabalhadores terceirizados do Tabelionato
Kindel incumbe:
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e  Cumprir, zelar e fazer cumprir as boas praticas e regras prevista nesta Politica e nos demais instrumentos
que compdem o programa de compliance em protegao de dados do Tabelionato Kindel;

e Auxiliar, quando requisitado e no ambito de suas atribui¢des, a Encarregada pela prote¢do de Dados e
a Equipe de Privacidade e Prote¢do de Dados;

e Submeter a Encarregada pela protecdo de dados quaisquer duvidas e/ou pedidos de consulta referentes
a presente Politica, bem como aos demais documentos e normas que compdem o programa de
compliance em protecdo de dados do Tabelionato Kindel;

e Participar de campanhas de conscientizacdo e capacitacdes realizadas pelo Tabelionato Kindel;

e Comunicar a Encarregada pela prote¢do de dados a criacdo, exclusdo ou alteracdo de processos que
envolvam o tratamento de dados pessoais, para que sejam adotadas as medidas cabiveis em matéria
de protecao de dados;

e Comunicar a Encarregada pela protecdo de dados ndo conformidades e/ou potenciais incidentes de
seguranca em matéria de protecao de dados;

8.6 FORNECEDORES E PRESTADORES DE SERVICOS

8.6.1 Os terceiros que mantenham com o Tabelionato Kindel relagao contratual deverao
observar o que segue:

e Devem conhecer e compreender a presente Politica, cumprindo e a fazendo cumprir seu inteiro teor,
bem como as demais normas do Tabelionato Kindel que afetem os servigos por si prestados ou bens por
si fornecidos;

e Devem adotar todas as boas praticas e medidas possiveis e compativeis com o seu porte e com as
atividades de tratamento de dados pessoais por si realizadas para assegurar sua maxima conformidade
com as normas em protecdo de dados;

e Responder, sempre que questionados, sobre as boas praticas e medidas de protecdo a privacidade e
protecdo de dados por si adotadas, apresentando as evidéncias que lhe forem exigidas pela serventia;

e Facilitar e contribuir para realizagdo, pelo Tabelionato Kindel ou por terceiros por si designados, de
auditorias externas e procedimentos de due dilligence, relacionados a conformidade com a LGPD;

® Em eventual incidente de seguranca envolvendo dados pessoais, prestar assisténcia e suporte ao
Tabelionato Kindel, com a maxima diligéncia quanto a metodologia e aos prazos estabelecidos em
contrato para a correta comunicac¢do de incidentes de seguranca.

9 HIPOTESES LEGAIS PARA O TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

9.1 A depender da atividade de tratamento de dados pessoais comuns, o Tabelionato Kindel
utiliza-se dos seguintes fundamentos legais, todos previstos na Lei Geral de Prote¢ao de Dados
(Lein.®13.709/2018):

e Fornecimento de consentimento pelo titular ou por seu representante legal (art. 7°, inciso |);

e Cumprimento de obrigacdo legal ou regulatdria (art. 7°, inciso Il);

e Execucdo de procedimento preliminar relacionado a contrato do qual o titular seja parte, a pedido seu
(art. 7°, inciso V);

e Execucdo de contrato do qual o titular seja parte (art. 7°, inciso V);

e  Exercicio regular de direitos em processo judicial, administrativo e arbitral (art. 7°, inciso VI);

9.2 Ainda, poderd o Tabelionato Kindel valer-se das seguintes fundamentacgdes legais previstas
na Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n.° 13.709/2018) para efetuar o tratamento de dados
pessoais sensiveis:
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e Fornecimento de consentimento pelo titular ou por seu representante legal (art. 11, inciso 1);

e Cumprimento de obrigacdo legal ou regulatdria (art. 11, inciso Il, alinea “a”);

e Exercicio regular de direitos, inclusive em contrato e em processo judicial, administrativo e arbitral (art.
11, inciso I, alinea “d”);

e Protecgdo a vida ou incolumidade fisica do titular ou de terceiros (art. 11, inciso Il, alinea “e”).

e Garantia da prevencao a fraude e a seguranca do titular (art. 11, inciso Il, alinea “g”).

9.3 Nos quadros abaixo, o Tabelionato Kindel apresenta exemplos de alguns processos que
envolvem tratamento de dados pessoais e da hipdtese legal de tratamento a ele
correspondente.

CUMPRIMENTO DE OBRIGACAO LEGAL
e Elaboracgdo de ata notarial;
e Reconhecimento de firma por autenticidade ou por semelhanca;
e Elaboracdo de testamento;
Exemplo e Elaboracdo de escrituras publicas em geral;
e Encaminhamento e elaboracdo de apostilamento;

e Envio de informacgGes sobre contratos de trabalho a plataforma e-Social do Governo
Federal.

Dados pessoais Dados pessoais comuns e dados pessoais sensiveis.

Obrigacdo que deve ser cumprida por exigéncia prevista em leis, normas, ou regulacao

Requisit . . .
equisitos vigente (art. 79, inc. Il e art. 11, inc. I, “a” da LGPD).

PROCEDIMENTO PRELIMINAR RELACIONADO A CONTRATO OU EXECUGCAO DE CONTRATO DO QUAL O

TITULAR SEJA PARTE

e Recebimento de curriculos para preenchimento de vaga anunciada;
Exemplo e Entrevista de emprego;

e Realiza¢do de prova técnica — producao textual.
Dados pessoais Dados pessoais comuns.
Requisitos Existéncia de contrato vigente com o titular de dados pessoais, ou pedido do titular de

dados para estabelecimento de contrato (art. 72, inc. V da LGPD).

PROTECAO DA VIDA OU DA INCOLUMIDADE FiSICA DO TITULAR OU DE TERCEIRO

Coleta de imagem de empregados e terceiros através do uso de cameras de

Exemplo

videovigilancia, sem tratamento biométrico.
Dados pessoais Dados pessoais comuns
Base legal utilizada para garantir a incolumidade fisica dos empregados e de terceiros no

Requisitos ambiente de trabalho (art. 11, inc. Il, alinea “e” da LGPD).
CONSENTIMENTO DO TITULAR
Exemplo: Divulgacao interna de empregado aniversariante do més;
Dados pessoais Dados pessoais comuns;
Requisitos Base legal utilizada, em carater excepcional (art. 79, inc. |, da LGPD).
EXERCICIO REGULAR DE DIREITOS
e Fiscalizacdo da atividade laboral dos empregados;
Exemplo e
e Para se defender ou propor a¢des judiciais.
Dados pessoais Dados pessoais comuns

10

Rua Capitéo Cruz, 1577 — Centro — Montenegro-RS — CEP 92510-130 — Fone (51) 3649-9999 — www.tabelionatokindel.com.br



Kl

TABELIONATO DE NOTAS
D,
Montenegro-RS

Base legal utilizada para resguardar direitos do Tabelionato Kindel (art. 79, inc. VI, da

Requisitos LGPD).

9.4 E de fundamental importancia que os destinatérios desta Politica compreendam que toda
e qualquer atividade que envolva dados pessoais necessita se enquadrar em uma das
hipdteses legais de tratamento previstas na LGPD.

9.5 Para informagdes mais detalhadas sobre como os dados dos titulares sao tratados, podem
ser consultados nossos avisos de privacidade, que podem ser solicitados pelos respectivos
titulares de dados pessoais por meio de nossos canais oficiais de comunicac¢ado, indicados no
item “23.3” abaixo.

10 CONSENTIMENTO

10.1 O consentimento para tratamento de dados pessoais somente sera utilizado pelo
Tabelionato Kindel em casos excepcionais.

10.2 Para que o consentimento do titular seja considerado valido, a serventia
necessariamente devera observar os seguintes requisitos:

® A serventia precisa entrar em contato com o titular para buscar o seu consentimento antes de iniciar a
respectiva atividade de tratamento de dados pessoais;

® O consentimento precisard ser devidamente documentado pela serventia, podendo ser realizado por
escrito ou por outro meio idéneo. Se o consentimento for documentado por escrito, ele
necessariamente devera constar em uma cladusula destacada;

® O titular precisa ser informado sobre a atividade de tratamento que serd realizada com seus dados
pessoais de forma que seja possivel atestar a sua plena compreensao e ciéncia da finalidade da coleta
do seu consentimento;

® O titular precisa manifestar o seu consentimento de forma livre (efetiva possibilidade de escolha) e
inequivoca (sem pré-assinalacdo, prazo para recusa ou presun¢cdo em razdo da pratica de um
determinado ato, por exemplo);

® O consentimento do titular deve ser coletado de forma determinada e para tratamento de dados
pessoais especificos;

® A serventia deverd indicar, para cada consentimento pretendido, de forma clara e especifica, quais os
dados pessoais que pretende tratar e a sua respectiva finalidade;

® O Tabelionato Kindel precisara informar ao titular se ird ou ndo compartilhar seus dados pessoais com
terceiros, se havera ou ndo transferéncia internacional desses dados;

® Otitular deve ser informado sobre o tempo de guarda dos dados pessoais tratados com fundamento no
consentimento e também sobre quando e como sera efetuado o seu descarte;

® O titular deve ser informado sobre a possibilidade de ndo fornecer o seu consentimento e sobre as
consequéncias de sua recusa;

® (Qtitular deve ter o seu direito a revogacado do consentimento resguardado. Sempre que houver pedido

para revogacdo do consentimento, a Encarregada pela Protecao de Dados deverd ser comunicada para
adotar as medidas cabiveis e manter o controle técnico da gestdao do consentimento.
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10.3 A Encarregada pela Protecdo de Dados deverd ser previamente comunicada acerca de
todo e qualquer dado pessoal que a serventia pretenda tratar com fundamento no
consentimento para que possa avaliar a licitude do tratamento, as medidas técnicas e
organizacionais que precisarao ser implementadas para assegurar sua maxima seguranca e
conformidade com as normas sobre prote¢ao de dados em vigor e para que possa gerir 0s
consentimentos geridos, com especial atencdo ao atendimento a pedidos de revogacao
apresentados pelo titular ou seu representante.

10.4 A Encarregada pela Protecdo de Dados devera verificar a necessidade de renovacdo de
consentimento em momento posterior, estabelecendo periodicidade e mantendo
documentacdo, armazenamento e gestdao da autorizacdo concedida, por meio de controle
especifico de gestao de consentimento.

11 REGISTRO DE OPERAGCOES DE TRATAMENTO

11.1 O Tabelionato Kindel mantém registro de todas as operacdes de tratamento por si
realizadas que envolvam dados pessoais.

11.2 Em observancia ao que dispde o Provimento n.° 134, do Conselho Nacional de Justica, o
Tabelionato Kindel atualizara o registro de suas operagoes:

e todaavez que houver alguma adicdo, exclusdo ou alteragdo dos processos que envolvam o tratamento
de dados pessoais;
e g, nasua auséncia, de forma preventiva, com frequéncia minima anual.

11.3 A serventia devera documentar as versées do registro de atividades de tratamento, a fim
de manter sua auditabilidade.

11.4 Uma vez atualizado o registro de operagdes de tratamento envolvendo dados pessoais,
independentemente do motivo ou periodicidade, deverdo ser igualmente revisadas as demais
praticas e documentos que compdem o programa de compliance em protecdo de dados,
mantendo-se, quanto aos ultimos, historico de versdes, para fim de auditabilidade.

12 COMPARTILHAMENTOS DE DADOS PESSOAIS COM TERCEIROS E CONFORMIDADE

12.1 Sao condigdes para que o Tabelionato Kindel compartilhe os dados pessoais dos titulares
com outros agentes de tratamento que:

e O compartilhamento seja necessario para atender a finalidade que ensejou a operagao de tratamento
de dados pessoais;

e O compartilhamento abranja somente dados relevantes, necessarios e ndo excessivos, considerada a
finalidade que ensejou a operac¢do de tratamento de dados pessoais;

12
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e O compartilhamento seja devidamente informado ao titular dos dados pessoais;

e O compartilhamento realiza-se por meio de mecanismos que asseguram a confidencialidade e a
protecdo dos dados pessoais;

e O compartilhamento realiza-se no ambito de uma relagdo contratual que possua um Acordo de
Tratamento de Dados Pessoais, Termo de responsabilidade, Contrato ou instrumento juridico similar
pré-estabelecido;

e O compartilhamento nao resulta em riscos desmedidos as liberdades civis e aos direitos fundamentais
dos titulares, exceto quando for aprovado apds a realizagdo de um Relatdério de Impacto a Protecdo de
Dados Pessoais.

12.2 Uma vez verificada a necessidade de compartilhamento de dados pessoais com terceiros,
o Tabelionato Kindel devera necessariamente realizar diligéncias a fim de determinar o grau
de maturidade em protecdo de dados pessoais de seus prestadores de servicos e/ou
fornecedores, observado o que segue:

e Para os contratos ou instrumentos juridicos afins que ja se encontrem em vigor, a serventia deve
encaminhar imediatamente e também em periodicidade a ser definida aos terceiros documento
intitulado “Questiondrio de Maturidade em Protecdao de Dados”, a fim de averiguar a viabilidade da
manutengado da relagdo contratual e as medidas que devem ser adotadas para a mitigacdo de riscos em
matéria de protecdo de dados;

e Para relagdes contratuais que se encontrem em fase de tratativas a serventia deve encaminhar aos
terceiros documento intitulado “Questionario de Maturidade em Protecdo de Dados”, a fim de
averiguar a viabilidade de celebragdo de contrato ou instrumento correlato e as medidas que devem ser
adotadas para a mitigacdo de riscos em matéria de protecdo de dados.

12.3 Apds a analise das respostas fornecidas as perguntas previstas no questionario de
maturidade, o Tabelionato Kindel devera dispor, contratualmente, de cldusulas relacionadas
a protecdo de dados pessoais, observando os seguintes parametros:

e Inser¢do de clausulas contratuais relacionadas a conformidade com a seguranca da informacgdo e a
protecdo de dados pessoais nos contratos entabulados;

e Elaboragdo preferencial de contrato especifico denominado “Acordo para Tratamento de Dados
Pessoais”, contemplando direitos e obrigacGes entre controladores conjuntos, controladores,
operadores e suboperadores para a conformidade com as normas de protecdo de dados pessoais;

e Elaboracdo de termo de responsabilidade e confidencialidade, contendo minimas disposi¢cdes sobre
protecdo de dados para casos nos quais o agente de tratamento n3o realize atividades de alto risco e/ou
efetue o tratamento de dados pessoais de forma esporadica.

13. TRANSFERENCIAS INTERNACIONAIS

13.1 Na hipdtese de transferéncia de dados pessoais para paises do exterior, o Tabelionato
Kindel deverd adotar as salvaguardas previstas nos artigos 33 a 36 da LGPD, pendentes de
regulamentacdo por parte da ANPD.

Independentemente disso, a transferéncia internacional somente podera ocorrer:

e Quando o pais de destino assegurar a protecao de dados no mesmo nivel previsto e exigido pela LGPD;
e Quando o controlador comprovar que oferece garantias de cumprimento de principios, dos direitos do

13
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titular e do regime de protecdo de dados previstos na LGPD, mediante a elaboracdo de cldusulas
contratuais especificas, cldusulas contratuais-padrdao, normas corporativas globais, selos, certificados e
cddigos de conduta emitidos regularmente. A definicdo do conteudo desses instrumentos sera realizada
pela ANPD.

14 TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS DE CRIANGCAS E ADOLESCENTES

14.1 O tratamento de dados pessoais de criangas e adolescentes devera ser realizado em seu
melhor interesse e em situagdes excepcionais, limitado a execugado especifica da atividade.

14.2 De acordo com o entendimento da ANPD, publicado no “Enunciado n.° 01/2023”, a
interpretacdo mais adequada do artigo 14, da Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n.°
13.709/18) é a de que, desde que o tratamento dos dados pessoais de criancas e adolescentes
seja realizado no seu melhor interesse, que necessita ser avaliado perante o caso concreto, é
possivel aos agentes de tratamento adotar qualquer uma das hipoteses legais previstas no
artigo 7° e artigo 11, da mesma Lei, para efetuar o processamento destes dados.

Do mesmo modo, a ANPD, em Estudo Técnico intitulado: “Hipoteses Legais aplicaveis ao
tratamento de dados pessoais de criancas e adolescentes” trata especificamente do
tratamento de dados pelo Poder Publico, estabelecendo que, em especial nas situacdes em
que isto for necessario para o cumprimento de obrigacdes e atribuigcdes legais, ndo havera
necessidade de coleta do consentimento de pelo menos um dos pais ou do responsavel legal
pela crianca ou adolescente.

14.3 Considerando que o Tabelionato Kindel pode efetuar o tratamento de dados pessoais de
criangas e adolescentes com a finalidade de cumprir obrigacdo legal ou contratual (ex:
emancipagao, doagdo de bens em favor de menor de idade, habilitagdao de dependente menor
de idade em plano de saude, pagamento de saldrio-familia), sdo tomadas todas as medidas
necessdrias para assegurar que estas operagdes de tratamento foram devidamente
identificadas e que, em sua integralidade, tém os interesses das criancas e adolescentes como
prioridade.

15 RELATORIO DE IMPACTO A PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

15.1. O Tabelionato Kindel se compromete a efetuar andlise acerca da necessidade de
elaboracdo de Relatdrio de Impacto a Protecdo de Dados sempre que:

e  For criada uma operacgao de tratamento envolvendo dados pessoais;
e For modificada uma operacdo de tratamento envolvendo dados pessoais, em andlise anterior, tenha
sido considerada potencialmente lesiva as liberdades civis e aos direitos fundamentais dos titulares;

14
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15.2 Uma vez que a analise previamente efetuada aponte para a necessidade de elaboracdo
de Relatdrio de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais devera ele ser providenciado pelo
Tabelionato Kindel, ficando a Encarregada pela protecdo de dados responsavel por sua revisao
e o Controlador por sua aprovagao.

15.3 O Relatdrio de Impacto a Protecdo de Dados, sem prejuizo de outros requisitos que sejam
estabelecidos por autoridade competente, necessariamente devera conter a identificacdo do
responsavel por sua elaboracdo, revisao e aprovacdo; as razées que justificam a necessidade
de sua confeccdo; a descricdo das operacoes de tratamento de dados pessoais; a descricdo do
contexto no qual o tratamento de dados pessoais ocorre, empresas, pessoas ou areas
consultadas; a analise de proporcionalidade; e a avaliagdo dos riscos.

16 ARMAZENAMENTO E DESCARTE

16.1 O Tabelionato Kindel assegura que os dados pessoais tratados no exercicio de suas
atividades sdo armazenados pelo tempo estritamente necessario e que sejam descartados de
forma adequada, tempestiva e auditavel. Por esta razdo, integram seu programa de
compliance em protegao de dados a Politica de Armazenamento e Descarte de Dados Pessoais
propriamente dita, um cronograma de armazenamento e descarte (tabela de temporalidade)
e um formulario para descarte de dados pessoais.

17 SEGURANGA DA INFORMAGAO

17.1 As medidas técnicas e organizativas referentes a protecdo de dados pessoais adotadas
pelo Tabelionato Kindel estdo relacionadas, dentre outros, nas Politicas de Seguranca da
Informacdo, Plano de Continuidade de Negdcios.

17.2 Além disso, a serventia assegura a investigacdo e adequada resolucdo de incidentes de
seguranca da informacdo envolvendo dados pessoais por meio da ado¢do de Plano de Gestado
e Resposta a Incidentes.

17.3 Os destinatdrios desta Politica tém o dever de reportar imediatamente a Encarregada
pela Protecdo de Dados a ocorréncia ou suspeita de ocorréncia de incidente de seguranca da
informacdo envolvendo dados pessoais. Para tanto, devem acessar o Plano de Gestdo e
Resposta a Incidentes e verificar o fluxograma constante no item “6” do documento, que
demonstra os procedimentos que devem ser adotados nessas situagdes.

17.4 As comunicacdes relacionadas a incidentes de seguranca envolvendo dados pessoais
deverdo ser formalizadas através do documento “Formuldrio para Comunicagao de Incidente
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de Seguranca a Encarregada pela Protecdo de Dados”, disponivel para acesso mediante
consulta a Encarregada pelos canais indicados no item “23.3” abaixo.

17.5 A Encarregada pela Protecdo de Dados compromete-se a manter o sigilo e
confidencialidade quanto as informacdes a que tiver acesso, garantindo o sigilo do
denunciante nos procedimentos internos de apuracdo e a auséncia de qualquer tipo de
retaliacdo ou discrimina¢do em razdo da comunicagdo realizada.

18 TREINAMENTOS PERIODICOS

18.1 Todos os integrantes do Tabelionato Kindel deverdo ser submetidos a treinamentos
periodicos, organizados pela Encarregada pela Protecdo de Dados, que deverao:

e Introduzir e/ou rememorar aspectos fundamentais da prote¢do de dados pessoais, abrangendo, pelo
menos, a aplicabilidade da LGPD, os conceitos de dados pessoais e sensiveis, a nogao de tratamento de
dados pessoais, a identificagdo das principais personagens da LGPD, os principios aplicaveis a protecdo
de dados pessoais, as hipdteses legais de tratamento de dados pessoais, no¢des elementares sobre
incidentes de seguranca, e nog¢des de responsabilidade civil.

e Efetuar a atualizacdo do tema da protecdo de dados pessoais, contemplando novas regulamentacgées
e entendimentos sobre a matéria;

e Apresentar as normas e procedimentos que compdem o programa de compliance em protecdo de
dados do Tabelionato Kindel, com a explicitagdo dos principais pontos de avisos de privacidade,
politicas e documentos afins.

18.2 Os treinamentos deverao aliar conteldo tedrico com a pratica da rotina de atividades de
tratamento de dados pessoais no Tabelionato Kindel.

19 DIREITOS DOS TITULARES

19.1 A LGPD prevé, nos artigos 17 a 22, os direitos que o titular podera exercer diante de uma
organizacao que trate seus dados pessoais. Sdo direitos do titular de dados pessoais:

Permite obter a confirmacdo da existéncia da atividade de
Confirmacao da existéncia tratamento dos dados pessoais do titular. Caso a existéncia dos
do tratamento dados seja confirmada, é possivel o exercicio dos demais direitos
previstos abaixo.

Permite solicitar, de forma simples e gratuita, informagdes sobre
quais sdo os dados tratados, qual a finalidade do tratamento, qual
a forma do tratamento, qual a dura¢do do tratamento, quem é o
controlador, como contatar o controlador, se ha uso compartilhado
dos dados, quais as responsabilidades dos agentes de tratamento
e/ou quais os seus direitos.

Permite solicitar que dados desatualizados, incompletos ou
inexatos sejam atualizados e corrigidos.

Acesso a dados pessoais

Correcao dos dados pessoais

16
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Anonimizacao, bloqueio ou
eliminagdo dos dados
pessoais

Caso verifique que o tratamento de seus dados ndo é mais
necessario, que ele é excessivo ou que ndo observa a legislacdo em
vigor, o titular pode solicitar que ele seja anonimizado
(desvinculado da sua pessoa), bloqueado (ndo utilizado) ou
eliminado (descartado completamente).

Se houver alguma razdo pela qual o pedido de anonimizacgao,
bloqueio ou eliminagdo n3ao possa ser atendido, total ou
parcialmente (ex: execugdo de contrato, cumprimento de obrigacdo
legal, exercicio regular de direito), o Tabelionato Kindel sera
responsavel por apresentar a correspondente justificativa, com
linguagem clara e objetiva.

O Tabelionato Kindel se reserva o direito de eleger os meios pelos
quais sera efetuada a eliminacdo dos dados pessoais,
comprometendo-se a adotar medidas técnicas e organizacionais
necessarias para assegurar sua protegao.

Portabilidade dos dados
pessoais

Em determinados casos, conforme definido e na medida do exigido
pela ANPD, sempre respeitados os segredos do Tabelionato Kindel,
é assegurada a entrega para o titular ou terceiro, fornecedor de
produto ou servico, que tenha sido indicado, dos dados pessoais por
si solicitados.

Eliminagao de dados
pessoais tratados com base
no consentimento

Permite que a qualquer tempo, mediante simples solicitacao, todos
os dados pessoais tratados com fundamento na hipdtese legal do
consentimento sejam imediatamente eliminados pelo Tabelionato
Kindel.

Nessa hipotese, permanecem convalidados todos os tratamentos
realizados com esse fundamento até a data da eliminagao.

O Tabelionato Kindel se reserva o direito de eleger os meios pelos
quais serda efetuada a eliminacdo dos dados pessoais,
comprometendo-se a adotar medidas técnicas e organizacionais
necessarias para assegurar sua protegao.

Informacgao sobre o uso
compartilhado dos dados
pessoais

Permite ao titular solicitar informagdes detalhadas acerca das
pessoas fisicas ou juridicas, de direito publico ou privado, com as
quais o Tabelionato Kindel compartilha seus dados pessoais.

Recusa do consentimento
para tratamento dos dados
pessoais

Permite que o titular do dado nao fornega o seu consentimento
quando ele Ihe for pedido. Neste caso o tratamento ndo serd
iniciado, apenas sendo apresentadas as informagdes referentes as
possiveis consequéncias de ndo fornecimento do consentimento.

Revogacao do
consentimento para
tratamento dos dados
pessoais

Permite que a qualquer tempo, mediante simples solicitacdo, todos
os dados pessoais tratados com fundamento na hipdtese legal do
consentimento sejam imediatamente revogados. Nesse caso,
permanecem convalidados todos os tratamentos realizados com
esse fundamento até a data da revogacao.

Peticionamento/reclamagio
perante a ANPD

Caso o Tabelionato Kindel pratique alguma conduta que viole os
direitos dos titulares, é possivel comunicar tal fato para a ANPD para
gue ela adote as medidas cabiveis.

Oposicao ao tratamento dos
dados pessoais

Quando os seus dados pessoais estiverem sendo tratados em
desacordo com a Lei Geral de Protecdo de Dados, sera possivel
apresentar oposi¢do ao seu processamento.

Se houver alguma razao pela qual o pedido ndo possa ser atendido,
total ou parcialmente (ex: execucdo de contrato, cumprimento de
obrigacdo legal, exercicio regular de direito), o Tabelionato Kindel
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serd responsavel por apresentar a correspondente justificativa, com
linguagem clara e objetiva.

O Tabelionato Kindel ndo adota processos decisdrios integralmente
automatizados. Ainda assim, é direito do titular pedir a revisdao
desse tipo de decisdo se afetar seus direitos e interesses.

Revisao de decisoes
automatizadas

19.2 Para exercer um, alguns ou todos os direitos indicados acima, o titular devera preencher
o documento “Formulario para Solicitacio de Atendimento de Direito de Titular”,
disponibilizado no sitio eletronico do Tabelionato Kindel ou pela Encarregada pela Protecdo
de Dados, por meio dos canais oficiais de contato.

19.3 O Tabelionato Kindel adota protocolos de seguranga a fim de verificar a identidade do
titular ou de seu representante legal em todo e qualquer atendimento relacionado a pedido
envolvendo dados pessoais.

20 ATUALIZAGAO E MONITORAMENTO CONTINUO

20.1 Esta Politica poderd sofrer alteracbes a qualquer momento, a fim de que reflita
fidedignamente as praticas relacionadas a privacidade e protecdo de dados pessoais do
Tabelionato Kindel.

20.2 A conformidade com a protecdo de dados pessoais exige monitoramento continuo. As
alteragdes legislativas, o avango tecnoldgico e o posicionamento dos Tribunais quanto a
matéria exigem a revisao e a atualizacdo constante do programa de compliance em protecao
de dados implementado, de modo que também os demais documentos que o compdem estdo
sujeitos a atualizagao a qualquer momento.

20.3 Caso ocorra alteracdo substancial de documento que integre o programa de compliance
do Tabelionato Kindel, a serventia se compromete a utilizar os meios disponiveis para
comunica-la extensivamente aos titulares de dados pessoais possivelmente afetados.

21 DAS RESPONSABILIDADES E SANGOES

21.1 O Tabelionato Kindel alerta que é responsabilidade de todos, independentemente da
natureza do vinculo, de cargo ou funcgdo, a ciéncia e o cumprimento do inteiro teor deste
documento, sob pena de aplicacdo das penalidades cabiveis.

21.2 Colaboradores que violarem as previsdes contidas nesta Politica, bem como quaisquer
outras decorrentes de politicas, avisos, termos de uso, termos de responsabilidade, termos de
confidencialidade, normas internas ou qualquer regulamentacdo efetuada pelo Tabelionato
Kindel, poderdo ser submetidos a san¢des disciplinares de acordo com o artigo 482 da CLT,
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gue poderdo ser aplicadas de forma escalonada ou isolada, a depender da gravidade da
conduta praticada. S3o elas:

e Adverténcia verbal;

e Adverténcia escrita;

e  Suspensdo;

e Dispensa por justa causa.

21.3 Fornecedores, prestadores de servico e afins que violarem as previsdes contidas nesta
Politica, bem como quaisquer outras decorrentes de politicas, avisos, termos de
responsabilidade, termos de confidencialidade, cddigos de ética e instrumentos afins emitidos
pelo Tabelionato Kindel estardo sujeitos as sang¢Oes contratuais cabiveis, sem prejuizo da
adocdo de outras medidas de ordem legal.

22 DISPOSICOES FINAIS

22.1 Esta Politica entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Tabelido, Antonio Luiz Kindel,
e revoga quaisquer normas e procedimentos anteriormente adotados.

22.2 O Tabelionato Kindel compromete-se a efetuar a revisdo periddica do presente
documento sempre que houver alguma alteracdo em suas politicas de privacidade e protecao
de dados, a fim de assegurar sua maxima conformidade com as normas de mesma natureza
que se encontram ou venham a entrar em vigor.

22.3 Em caso de duvidas quanto ao conteudo desta Politica, por favor, entre em contato com
a Encarregada pela Protecdo de Dados do Tabelionato Kindel. Seguem as informacGes
necessarias para tanto:

Nome: Mariana Caldas Barreto
E-mail: lgpd@tabelionatokindel.com.br
Telefone: (051) 3649-9999
Horarios: Segunda a sexta-feira, das 09h as 11h30min e das 13h30min as 17h
L. . Formulario de atendimento a direito do titular pode ser acessado no site,
Direito Titular: g .
pelo e-mail indicado ou presencialmente

23 HISTORICO DE VERSOES

Versdo Data Responsavel Alteragao
01 07/2022 Sky Informatica Versao original
02 24/04/2023 | 19 Compliance Revisdo Integral
Sant’Anna e Atualizacdo da lista de documentos que compdem o programa
03 29/08/2023 | Campos Assessoria | de Compliance em protecdo de dados; identificacdo do
Juridica controlador; atualizacdo das normas para tratamento de dados
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pessoais; revisdo das hipdteses de tratamento de dados pessoais
e atualizacdo dos exemplos; revisdo dos papeis e
responsabilidades; exclusdo de politica sobre uso de
comunicador instantdneo corporativo, e-mail corporativo e
redes sociais, por passarem a ocupar politicas préprias; inclusdo
de informagbes e atualizagdo das disposicdes sobre
compartilhamento de dados com terceiros, armazenamento e
descarte de dados pessoais, gestdo e resposta de incidentes de
seguranca envolvendo dados pessoais, seguranca da informacao
e atualizacdo da politica.

Assinado de forma

~ digital por AMALIA

(Cshiodemer. 1 ROSA DE CAMPOS

N Dados: 2024.10.14
09:18:25 -03'00"

AMALIA ROSA DE CAMPOS
Sant’Anna e Campos Assessoria Juridica

MARIANA Assinado de forma
digital por MARIANA

CALDAS CALDAS
BARRETO:0237 BARRET0:02377879039

Dados: 2024.10.04

7879039 11:34:08 -03'00'

MARIANA CALDAS BARRETO

Encarregada
ANTONIO
LUIZ smossomgur
KI N DEL:OZ 'I ‘I Dados: 2024.10.28 15:17:46 -0300'
3414015

ANTONIO LUIZ KINDEL
Controlador
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